Piccolo manuale
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1 Voci menu area privata.

Nel menu “Area Privata” saranno disponibili le voci di in figura:

Per Accedere alla
compilazione delle

Area Privata -~ domande di accesso alla
| Fase 2

I I tuai dati

Domanda Fase?
Gestione allegati

E=zci dall'Area

Da guesto mr
menu in alto

so: "Giovani

Per Accedere alla
gestione degli allegati

Fase 2




2 Compilazione domande Fase |l

2.1 Accesso
Le domande per I'accesso alla fase 2 vanno compilate utilizzando la voce menlu “Domande Fase2” che
permette 'accesso alla sezione di compilazione schede di partecipazione

Accesso alla schede di

partecipazione alle singole
tematiche (visibili solo quelle
scelte)

Glla Home 4 Modificaidati  #Verifica la domanda  +/Chiudjfa do

Scheda dati scuola
Dati acquisiti in FASE | ;
E dal 12-set-2017 ore 00:00:00, fino all'invio della domanda/ comungue non oltrgfil 12-set-2018 ol
POSS|b||e m0d|flcare | datl e riferimento al numero di Help Desk, visibile nella paging
del dirigente scolastico se
cambiato

iziale di guesto bagfo.

N.ro ordine: B - Generate n data: 30/gen.aio/18 17:06:05.2582

4 AmbiEnte i Dieta Mediterranea e Agricoltura

Dati della Scuola e Percosi Scelti: Scuola Fase  && Diritto

Daii della Scuola

1l/la sottoscritto/a

Nome e Cognome: * :
cote riscae: ———

1In qualita di Dirigente scolastico

Dati Scuola

Sono accessibili le seguenti schede :

1. dati scuola in cui sono presentati i dati della scuola acquisiti in Fase I: sono modificabili i dati del
dirigente Scolastico se modificati.

2. Diritto [presente solo se selezionato in Fase I]: per la compilazione della scheda relativa al percorso
diritto

3. Ambiente [presente solo se selezionato in Fase I]: per la compilazione della scheda relativa al

percorso Ambiente

Dieta mediterranea e Agricoltura [presente solo se selezionato in Fase I]: per la
compilazione della scheda relativa a tale percorso

Azioni possibili

Azioni ¥ # Esci e torna alla Home # Modifica i dati Verifica la domanda +Chiudi la domanda

Esci e torna alla home: ritorna alla home del sito
Modifica i dati: abilita la modifica dei dati nelle schede presenti nella sezione

Verifica la domanda: permette di controllare la corretta compilazione on line delle domande e la presenza
degli allegati richiesti dai singoli percorsi.

Chiudi la domanda dichiara la fine delle operazioni di predisposizione della documentazione



2.2 Inizio compilazione
Azione :

# Modifica i dati
Selezionare una delle schede ad esempio

&2 Diritto

Si presenta la scheda qui di seguito riportata (il formato & identico per gli altri percorsi):

Dati della Scuola & Percosi Scelti:

& Dati d=lls Scuols Fas= g6 Dirtto #§ Ambi=nt= ] Di=ta Medit=rran== = Agricolturs

Percorso didattico Diritti

Docente 1 (Nome & Cognome): =

Cosice Facsle ———
Docente 2 (Nome & Cognome); =
Codice Ficele et
Biernnio fTriennio®; @Bierr'u:
DTrierrie
Classe/Interclasse*; @Cl-usse {indicar= classe = s=zione)

Olrtcn:lusse (indizars classi = ==zioni)

Deserizione®; | r—

DICHIARA

Di wolere partecipare all'Avviso & di allegare il prodotbe consistente in

Spot/Video*: {()Seet
@'\ﬁdee
Con il seguente titolo®: | CrrEl T Uns

Allega & tal fine anche la liberstoria
{N.B. da inviar= allindirizzo Bandi. sviluppocampania it.)

Firmato digitalmente dal Dirigente scolastico

Azioni @ B Salva l= modifichs X Annulls l= modifiche o Chindi la domands

| dati dei docenti sono quelli acquisiti in Fase I.
Necessario selezionare

e se Biennio o Triennio
e classe od interclasse (specificare nella descrizione quale classe o classi)
e se spot o video ed indicarne il titolo.



Ricordarsi di salvare il lavoro fatto

Fverifica la domanda
Dopo aver salvato e possibile verificare cosa resta da fare

Dopo aver compilato la scheda on line, le domande relative ai singoli percorsi vanno scaricate in pdf dal
sistema, firmate digitalmente e caricate come allegati.

3 Carica allegati

Per ciascun percorso € necessario caricare :

1. L'elaborato
2. Leliberatorie
3. La domanda di partecipazione al percorso.

Gli allegati possono essere caricati

e Accedendo alla pagina dedicata via menu “Area Privata” voce Gestone allegati.

Area Privata -

I tuoi dati
Domanda Fase?
Gestione allegati

E=zci dall'Area Privata

Da guesto

s0: "Giovani della | menuinalto

e Accedendo alla pagina dedicata mediante il tasto verde “Allega documenti” presente in fondo alle
schede.



Vis=a

DICHIARA
Di wvalere partecipare all'Avnizo ¢ di sllegare il pradatt iakenke in
Qe
@'\'dﬂ{'
¥ | v s o

B8 liberstors
o Bandl.sviuppecampanis L)

dial ririgenbe scolaalico

& i Fabe R R i walf [T Pia i e A rills

La pagina cui si accede permette di caricare gli allegati richiesti dai percorsi selezionati in Fase I. 'esempio si
riferisce ad una scuola che ha selezionato tutti e tre i percorsi.

Allegati alla domanda

E' possibile allegare | documenti a partire dal 12-set-2017 ore 00:00:00, fino allinvio della domanda e comunque non oltre il 12-
set-2018 ore 00:00:00

Per maggiori informazioni fare riferimento al numero di Help Desk, visibile nella pagina iniziale di questo bando.

Al momento dell'invio gli allegati alla domanda, firmati digitalmente, devono risultare gia caricati.

Seleziona il documento da allegare tra quelli richiesti:

-Selezione un documento dall'elenco-

-Selezione un documento dallelenco-
Liberatorie Dirtto

lzborsto Ambiznts
L\berztorie Ambisnts

ENbarato Dieta Domanda presentata in fase I.
consultabile ma non modificabile.

All to Inserito il

Domanda (dopo invio non Draft) 03/04/2018 17:45:50
Elaboralo Diritto 03/04/2018 17:48:09 ﬂ
Domanda\Dieta 16/04/2018 20:33:02 ﬂ




4 Chiusura domanda

Dopo aver compilato le schede dei singoli percorsi on line, caricati gli elaborati e le liberatorie dei singoli
percorsi. Verificata la completezza della domanda

Il sistema segnalera incompletezze ed allegati mancanti.
Effettuare correzioni.
Le domande dei singoli percorsi vanno:

1. scaricate in pdf dal sistema dopo aver compilato online la scheda relativa,
2. firmate digitalmente
3. caricate come allegati.

Chiudere le attivita mediante il tasto

L’azione di chiusura effettua sempre prima una verifica della completezza della documentazione e solo se
guesta ha successo effettua la chiusura.



5 Legenda: liberatoria
La liberatoria € scaricabile dal sito come form editabile ovvero sono compilabili i soli campi informativi.

In alcune versioni di word all’apertura si presenta come nell'immagine seguente

FILE STRUMENT! VISUALIZZA Allegato 3 Liberatoria utilizzo immagini.doc

Allegato 3
LIBERATORIA all’utilizzo di immagir%i, riprese audio/video/fotografiche delle
persone che compaiono nel prodotto realizzato (liberatoria da produrre per cia-
scuna persona) per il Corso/Concorso “Giovani della Campania per PEuropa :
Diritti, Ambiente, Dieta mediterranea e Agricoltura”.

(N.B. in caso di minorenne la liberatoria deve essere resa da uno dei due genitori esercenti
la potesta genitoriale o dal tutore legale)

To sottoscritto/a [
nato/a a Prov il
residente a n via 1.

Per poter editare i campi del modulo e necessario selezionare la voce VISUALIZZA in alto a sinistra e quindi
la voce Modifica documento come nell'immagine che segue:

FILE STRUMENTI VISUALIZZA Allegato 3 Liberatoria utilizzo immaginidec [Modalita di compatibilita] - Word

Spo stamentc D* Modifica documento

“erca nel documento Riqua Maodifica documento MEgﬂtD 3
Consentedipassare sl layout - BERAT ORIA all’utilizzo di imma-

oL PAGINE di stampa in modo da

apportare modifiche al i, riprese audio/video /fotografiche
documento e usare gli
“rcare una struttura i strumenti di modifica. lle persone che compaiono nel pro-
. —| La rghcuu CUFPUFTI F . N .
locumente. dotto realizzato (liberatoria da produrr
-una SD'UziD”EitdEﬂ'E % Colore pagina + | per ciascuna persona) per il Corso/Cor
HOSIZIaNE COrrente o o
apidamente il conten _ corso “Giovani della Campania per PEu

(_)|—_| Layout
‘er iniziare, passare all -

pplicare gli stili titole ai titali del .
locumento. ranea e Agricoltura”.

ropa : Diritti, Ambiente, Dieta mediter
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