
LINEE GUIDA PER LA GESTIONE DELLA DOMNDA/PROGETTO 

 

L’accesso tramite SPID/CNS/CIE del box Accesso alla compilazione e chiusura Domanda presente nella 
homepage del bando visualizza una delle seguen� schermate illustrate di seguito: 

Se compare questa schermata significa che non hai mai presentato l’istanza di partecipazione e puoi farlo 
cliccando su “Ges�sci domanda/Istanza 

 

Figura 1 Elenco di registrazione   senza abilitazione della Domanda/Progetto 

Se compare questa schermata significa che sei stato ammesso a presentare Domanda/Progeto 

 
Figura 2 -Elenco registrazione con abiltazione a presentare  la domanda/Progetto 

Se compare il N.ro protocollo senza il pulsante “Ges�sci la domanda/Progeto” significa che : 

1. hai presentato istanza di partecipazione ma non sei stato ancora ammesso  
2. non hai i requisi� stabili� dall’Avviso 
3. Sei  stato registrato come socio nella compagine societaria  compilata da un altro utente  che sta 

presentando la Domanda/Progeto.  

 

  



Domanda/Progeto 
 

 

I proponen� ammessi dovranno cliccare su Ges�one domanda/Progeto per visualizzare  pagina indicata 
dalla figura 3,  

In questa pagina ci sono diverse Sezioni accessibili cliccando su un qualsiasi pulsante  (punto 1 – Menu 
sezione presentazione domanda). 

 Le quali permetono la compilazione e ges�one della Domanda. I da� in ogni sezione vengono aggrega� in 
soto sezione, ques� veno visualizza� cliccando  sull’e�cheta del raggruppamento.   

 

 
Figura 3 - Modolo di presentazione domanda/Progetto 

  



Sezione  Soggeto Proponente   
 

Cliccando su Modifica dati è possibile inserire/modificare i da�. 

Espandendo la voce DATI ANAGRAFICI DEL REFERENTE DEL PROGETTO 

si accede alla pagina illustrata nella immagine seguente 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nella quale vanno compila� i da� richies�. 

Se si sceglie una voce diversa da “Titolare…”, compare la sotosezione DATI ANAGRAFICI DEI FUTURI SOCI 
DEL PROGETTO, come nell’immagine seguente  

 

Figura 4 - Sezione Dati identificativi del Proponete 



 

 

Espandendo tale sotosezione compare il modulo in cui inserire i da� rela�vi ai soci (immagine sotostante)

 

Figura 5 - modulo per  la gestione dei soci 

Cliccando su INSERISCI si salvano i da� del socio che compaiono nella lista dei soci (punto 4 dell’immagine). 
Se si intende ripulire tu� i campi prima di salvarli si può u�lizzare il pulsante ANNULLA (punto 3). 

Se vengono lascia� vuo� i campi obbligatori compare un allerta quando si clicca su INSERISCI 

Nella lista è possibile eliminare un socio inserito (eventualmente per reinserirlo in modo correto) cliccando 
sul ces�no.  



 I da� prima di essere salva� viene controllato se  appartengono ad un’altra compagine societaria e che la  
compagine non superi oto elemen�1. 

Per visualizzare il detaglio di un singolo socio già in lista, bisogna cliccare sulla lente. 

  

 
1 La compagine societaria  deve essere composta con  soci con requisi�  maggioritari o  uguale  a quelli che non hanno i 
requisi� 
 



Sezione  Progeto di impresa  
 

 

Figura 6 - Sezione descrizione Progetto  di Impresa 

 

In questa sezione si chiede all’utente  sono presente una serie di campi descri�vi del progeto di impresa. 

Tu� i campi sono obbligatori 

Inoltre  sempre  in questa sezione  si chiede  se  è disponibile una  sede. 

Nel caso  di una risposta  afferma�va, bisogna indicare  anche l’indirizzo della sede nel caso contrario 
indicare soltanto in la località (comune e provincia) della futura sede.  

Inoltre si chiede  di dare una descrive le a�vità lavora�ve che si svolgeranno nella sede ed un ipotesi di 
costo  della sede (fito….)  

   

  



Sezione  Previsioni  economiche  
   

In questa sezione ci sono tre sotosezioni : 

• la prima permete  di compilare   le voci del preven�vo  per l’inserimento delle voci bisogna cliccare  
sui tas� modifica da�. 

 
Figura 7 - Modulo per la gestione delle voci di spesa dei  preventivi 

Per le  voci del preven�vo  oltre alla �pologia e alla descrizione del bene sono obbligatori il costo e iva 
unitaria e la quan�tà  (l’imponibile e il totale sono calcola�)  

Per eliminare una voce del preven�vo sbagliato bisogna cliccare sull’icona  ces�no   

 

Figura 8-  lista dei preventivi  inseriti in modalità modifica 

 



• la seconda permete  di compilare   le voci delle spese di ges�one e altri cos� per l’inserimento delle 
voci bisogna cliccare  sempre su  modifica da�. 

 
Figura 9 -modulo  delle voci spese di gestione e altri costi 

Per eliminare una voce  cliccare sull’icona ces�no. 

• la terza  permete  di avere in quadro riassun�vo    delle voci delle spese di ges�one e altri cos�.  

 

 

Figura 10 riepilogo previsione economiche 

  



Sezione  Allega i documen�   

 
Figura 11 Modulo degli allegati 

 

  



Sezione   Stampe Verifica e Chiudi  
 

Questa sezione ges�sce la chiusura della domanda  questa  avviene in questa sequenza: 

• Verifica de da� compila�  
• Chiusura dei compilazione  dei da�  
• Verifica allega� 
• Chiusura domanda  

 

Verifica de da� compila�  

 

Figura 12 modulo per la verifica e  chiusura della compilazione dei dati  

Cliccando sulla scrita tasto Verifica Domanda/Progeto e viene   visualizzata la seguente si può 
chiudere la compilazione  
 

 

Figura 13 Finestra di dialogo della verifica dati 

Altrimen� vengono  visualizza� i da� manca� o erra�. Quindi fino a quando  ques�  da� non sono 
modifica�/inseri�  non si può chiudere la compilazione  

 



Conferma da� e Chiudi compilazione  

 
Figura 14 Chiusura Compilazione Dati 

 

Una volta Chiusa la Compilazione  i da� delle sezioni della Domanda/progeto  non si possono modificare   e 
si passa alla verifica degli allega�. 

 

Verifica Allega�  

 

Figura 15 Modulo Verifica Allegati e Chiusura Domanda/Progetto 

 

Se la verifica Allega� da esito posi�vo si può chiudere la Domanda/Progeto 

 Chiusura Domanda/Progeto 
 

 

 

A chiusura domanda sarà visualizzato la  seguente finestra  
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