LINEE GUIDA PER LA GESTIONE DELLA DOMNDA/PROGETTO

'accesso tramite SPID/CNS/CIE del box Accesso alla compilazione e chiusura Domanda presente nella
homepage del bando visualizza una delle seguenti schermate illustrate di seguito:

Se compare questa schermata significa che non hai mai presentato I'istanza di partecipazione e puoi farlo

cliccando su “Gestisci domanda/Istanza

Benvenuto/a: RIS CRISSNAND O Esci

Questo & I'elenco delle tue registrazioni, clicca sull'apposito pulsante in corrispondenza della pratica da gestire.

Proponente Codice Fiscale Email N.ro protocollo

—== 0 C oS 1_e=alis==sm@=viluppocampania.it Gestiscl la domanda/Istanza

Figura 1 Elenco di registrazione senza abilitazione della Domanda/Progetto
Se compare questa schermata significa che sei stato ammesso a presentare Domanda/Progetto

Benvenuto/a: ENRIC™ g ® Esci

O

Viene abilitato solo se ha i requisiti |

Questo & I'elenco delle tue registrazioni, clicca sull'apposito pulsante in corrispondenza della pratica da gestire.

Proponente Codice Fiscale Email N.ro
protocollo '

g TEREn sy 4 =lig=sa®sviluppocampania.it  N.ro: 9 Gestiscl la domanda/Istanza Gestisci la domanda/Progetto
e

- Data
generazione:
28/05/2025
00:00:00

Figura 2 -Elenco registrazione con abiltazione a presentare la domanda/Progetto
Se compare il N.ro protocollo senza il pulsante “Gestisci la domanda/Progetto” significa che :

1. hai presentato istanza di partecipazione ma non sei stato ancora ammesso

2. non hai i requisiti stabiliti dall’Avviso

3. Sei stato registrato come socio nella compagine societaria compilata da un altro utente che sta
presentando la Domanda/Progetto.



Domanda/Progetto

| proponenti ammessi dovranno cliccare su Gestione domanda/Progetto per visualizzare pagina indicata
dalla figura 3,

In questa pagina ci sono diverse Sezioni accessibili cliccando su un qualsiasi pulsante (punto 1 - Menu
sezione presentazione domanda).

Le quali permettono la compilazione e gestione della Domanda. | dati in ogni sezione vengono aggregati in
sotto sezione, questi veno visualizzati cliccando sull’etichetta del raggruppamento.

»

| Vet

COESIONE
ITALIA 21-27 Cofinanziato REGIONE CAMPANIA
dall'Unione europea
Torna al Portale Home Bando Elenco FAQ Bando Area riservata -
Menu sezione presesentazione domanda
Sezioni: #A  Soggetto Proponente A Progetto d'Impresa B Previsioni Econemiche @ Allega Documenti

& Stampa, Verifica e Chiudi i= Torna all'elenco delle registrazioni

DATI IDENTIFICATIVI DEL SOGGETTO PROPONENTE

Abilitazione compilazione domanda

Raggrupamento dei dati in sotto sezioni

Azioni »  # Modifica i dati

DATI ANAGRAFICI DEL REFERENTE DEL PROGETTO e ’

Collaboratori

Figura 3 - Modolo di presentazione domanda/Progetto



Sezione Soggetto Proponente

Cliccando su Modifica dati & possibile inserire/modificare i dati.

Espandendo la voce DATI ANAGRAFICI DEL REFERENTE DEL PROGETTO

si accede alla pagina illustrata nella immagine seguente

DATI IDENTIFICATIVI DEL SOGGETTO PROPONENTE

# Sezione abilitata alla modifica dei dati

Azionl 3 M Saivala modifiche X Annulla operazions correnta ’
©)]
Modifia abiltata!

T Sottosezione espansa
| Menu defia sottosezione ala modifica deidati |||

DATI ANAGRAFICL DEL REFERENTE DEL PROGETTO

| @
it H Salva le modifiche X Annulla operazions coments

Camplla il form con | dati richissti @ salva cliccands sull'apposito pulsants

commoms o | e
Calgnane Enrcs | Dati cancaricat dalia istanza
| di partecipazione
wce el | 0

{ Selezione tipologia di presentazione

o o gid insariti,)
- Rappresentante della costituends societh di p

- Soclo amministratore della sri (sccied 2 rasponsabilits Imazta);
- Socio smministratore dells

erie (zociets »

respor

ta semplificata);

CHIEDE di essere smmesso & beneficlare del contributo, per Ia di un'iniziativa di
del p

di (Tiala
Tasio

Che preves porto pari ad C*

Regime IVA®:
Ordinaric i Forfettario

Collaboratori

Figura 4 - Sezione Dati identificativi del Proponete

Nella quale vanno compilati i dati richiesti.

Se si sceglie una voce diversa da “Titolare...”, compare la sottosezione DATI ANAGRAFICI DEI FUTURI SOCI
DEL PROGETTO, come nell'immagine seguente



In qualita di futuro:*
() - Titolare di ditta individuale (Il salvataggio di questa scelta comporta I'eliminazione dei dati di eventuali soci gia inseriti.);

@® - Rappresentante della costituenda societa di persona;
() - Socio amministratore della srl (societa a responsabilita limitata); @

() - Socio amministratore della srls (societa a responsabilita limitata semplificata);

CHIEDE di essere ammesso a beneficiare del contributo, per la realizzazione di un'iniziativa di autoimprenditorialita di (Titolo
del progetto):

Titolo Del Progetto

Che prevede un importo pari ad €*: 11.00
Regime IVA*: ) (2 Questa sotto sezione della compagine societaria
OOrdinario @ Forfettario viene visualizzata solo se nel punto 1 viene selezionata

una voce diversa da: Titolare di ditta individuale

DATI ANAGRAFICI DEI FUTURI SOCI DEL PROGETTO e *
(max finanziabile 100.000 € compagine societaria max
8/7) v

Espandendo tale sottosezione compare il modulo in cui inserire i dati relativi ai soci (immagine sottostante)

JD MODULO INSERIMENTO SOCI DEL PROGETTO
1

# Campi da compilari per i soci |

/
Compila I'anagrafica di ciascun socio e salva cli do sul pul “Ii isci" A
/

Cognome*: Nome* 4

Sac Chetta 7~

Codice Fiscale* Ruola*: /

Scrtta59a07f839r Capol Logistica /'

/
/'/
Cell/Telefono*: email*: /
Cell/Telefono: campo richiesto. email: campo richiesto.
Quota capitale* % Requisito disoccupazione™
ONC. oSt Messagio di allerta per i campi
—_— e —— obbligatori

Quota capitale: campo richiesto RS SR CCTAFRes GRS e e —

Esperlenza lavorativa (max 3000 car.)*:

Esperienza lavorativa; campo richiestc Annulare i dati inserti

Y
}t ,@_, Salvataggio dei dati inseriti

Salvataggio effettuato.

Lista dei soci gia inseriti fnco dsisgiineenti

. Codice Quota Requisito
@ Comandi Cognome Nome "\ Eiscale Ruolo capitale disoccupazione
LY
Q [ Pat Lor PTNLRZ69a07f839s Vice 50,00 s1
Collaboratori »:

Figura 5 - modulo per la gestione dei soci

Cliccando su INSERISCI si salvano i dati del socio che compaiono nella lista dei soci (punto 4 dell'immagine).
Se si intende ripulire tutti i campi prima di salvarli si puo utilizzare il pulsante ANNULLA (punto 3).

Se vengono lasciati vuoti i campi obbligatori compare un allerta quando si clicca su INSERISCI

Nella lista e possibile eliminare un socio inserito (eventualmente per reinserirlo in modo corretto) cliccando
sul cestino.



| dati prima di essere salvati viene controllato se appartengono ad un’altra compagine societaria e che la
compagine non superi otto elementi?.

Per visualizzare il dettaglio di un singolo socio gia in lista, bisogna cliccare sulla lente.

! La compagine societaria deve essere composta con soci con requisiti maggioritari o uguale a quelli che non hanno i
requisiti



Sezione Progetto di impresa

Sezioni: A Soggetto Proponente A Progetto d'Impresa A Previsioni Economiche ~ & Allega Documenti

& Stampa, Verifica e Chiudi & Torna all'elenco delle registrazioni

DETTAGLI DEL PROGETTO

Azioni # M salva le modifiche X Annulla operazione corrente
Modifica abilitata!

- -~
PROGETTO DIMPRESA M Salva le modifiche % Annulla operazione corrente

Sintesi dell'idea escrivere I'ldea Imprenditorlale proposta, specificando le motivazioni alla base de essa e Il grado di
imprenditoriale (massimo sviluppo del progetto
5000 caratteri)

Prodotti e/o servizi offerti Deserivere e elencare, di saqulto, [ prr
(massimo 5000 caratteri): descrivere le loro principall caratteristict

Adeguatezza del progetto al
mercato di riferimento,
(massimo 5000 caratteri)

Il processo produttivo T
(massimo 5000 caratteri) offrire Il ban:

£

EDE NELLA QUALE VERRA REALIZZATO IL PROGETTO DI M Salva le modifiche % Annulla operazione corrente
INVESTIMENTO 0]

Disponibilita della Sede*: -
aNOo SI - _*®

Tipologia disponibilita: proprieta, affitto, comodato, altrc @
Provincia della Sede: Napoli & Obbllgatorlo solo se é
Ciiriking i warano di Napall . y disponibile la sede
/
Indirizzo sede: Solo se la sede & disponibile r
Costo annuale previsto: 0,00

Descrizione della sede (massimo 3000 caratteri)

Figura 6 - Sezione descrizione Progetto di Impresa

In questa sezione si chiede all’'utente sono presente una serie di campi descrittivi del progetto di impresa.
Tutti i campi sono obbligatori
Inoltre sempre in questa sezione si chiede se e disponibile una sede.

Nel caso di una risposta affermativa, bisogna indicare anche I'indirizzo della sede nel caso contrario
indicare soltanto in la localita (comune e provincia) della futura sede.

Inoltre si chiede di dare una descrive le attivita lavorative che si svolgeranno nella sede ed un ipotesi di
costo della sede (fitto....)



Sezione Previsioni economiche

In questa sezione ci sono tre sottosezioni :

e la prima permette di compilare le voci del preventivo per I'inserimento delle voci bisogna cliccare

sui tasti modifica dati.

Azioni »  # Modifica i dati

Operazione Annullata!

COMPILAZIONE DEI PREVENTIVI DEL BENI DI # Modifica i dati
INVESTIMENTO ~

Indicare i beni necessari all’attivita, anche eventuali beni di proprieta, ed il loro costo secondo i preventivi allegati al progetto. Inoltre, indicare,
se previsti, i costi relativi alle spese di gestione per il primo anne di attivita. Indicare la presenza di beni di investimento sostenibili conformi
alla tutela dell'ambiente, con un contenuto tecnologice volto a raggiungere un impatto positivo sull’ambiente (art. 9 avviso)

Modulo di insiremnto dati

Compila il form con i dati richiesti e salva cliccando sull'apposito pulsante

TIPO DI SPESA PRESENTE MEL PROGETTO®: DESCRIZIONE DEL BENE* (max 250 caratteri):

\+ Selezione della macro del preventivo

QUANTITA™;

USATO/NUOVO™:

COSTO UNITARIO*: IVA UNITARIA®:

Campi calcolati
D)
IMPONIEILE: TOTALE FATTURA:

¥ Inserisci i dati economici
Lista delle voci del preventivo inserito

£ Aggiorna i dati in elenco

@ Costo IVA
Comandi Bene usato/ifiovo Quantita _ unitario _unitaria ibil Totale
Q MACCHINARI ADSADA ASASDAS USATO 1 1001,00 22,00 1001,00 1023,00
Q MACCHINARI YTUYUY NUOVO 2 1000,00 220,00 2000,00 2440,00
LE SPESE DI GESTIONE E ALTRI COSTI v
v

PREVISTONI ECONOMICHE

Figura 7 - Modulo per la gestione delle voci di spesa dei preventivi

Per le voci del preventivo oltre alla tipologia e alla descrizione del bene sono obbligatori il costo e iva

unitaria e la quantita (I'imponibile e il totale sono calcolati)

Per eliminare una voce del preventivo sbagliato bisogna cliccare sull’icona cestino

Q m MACCHINARI ADSADA ASASDAS USATO

MACCHINARI YTUYUY NUOVO 2

o
Eb

Figura 8- lista dei preventivi inseriti in modalita modifica

1 1001,00 22,00 1001,00

1000,00 220,00 2000,00

1023,00

2440,00



e laseconda permette di compilare le voci delle spese di gestione e altri costi per I'inserimento delle
voci bisogna cliccare sempre su modifica dati.

LE SPESE DI GESTIONE E ALTRI COSTI & ® Annulla operazione corrente

Indicare, se previsti, i costi relativi alle spese di gestione e altri costi per il primo anno di attivita.

Selezionare il Tipo spesa

Compila il form con i dati richiesti e salva cliccando sull’'appgsito pulsante

TIPO DI SPESA g*: /

B4) Oneri finanziari v @

DESCRIZIONE™* (max 250 caratteri):

Bla

COSTO*

450,00

¥ Inserisci i dati economici ‘ Spese di gestione e altri costi inseriti | ‘
: -
o Aggi dati i
% Aggiorna i dati in elenco

Elenco delle spese di gestione ed altri costi inseriti
Comandi Tipologia Descrizione Costo
Q @ B1 shgshjj 1000,00
Q @ B3 hgihgj 2000,00
Q L} BS asdassd 123,00
Q o Bl ahskdhakj 12000,00
Q i B2 PPSPPSPS 2300,00
Q o B6 WEEE 320,00
Q @ Bl DSDFDS 4566,00

Figura 9 -modulo delle voci spese di gestione e altri costi
Per eliminare una voce cliccare sull’icona cestino.

o laterza permette diavere in quadro riassuntivo delle voci delle spese di gestione e altri costi.

—_—— - H Salva le modifiche % Annulla operazione corrente
Previsioni Economiche @

Y 4 ot i vendi

1) | A Ricavi di vendita Jo00000

B1) Materie prime, materiale di consumo, sem. e prod. finiti

82) Utenze (Energia, g2, acqua, telefono, etc..) Datl 6 5o Wettwa
rappresentono i totali delle spese generali e altr costi
83) Canoni di locazione per immobil

ERNE
£l|g||8
g[8 |e

B4) Oneri finanziari A
B6) Ammortamenti

1) Costi dela produzione

C2) IMPOSTE/TASSE

Dato calcolato rappresenta
Ia differenza dellie voci
A) - Totale B)

\ Il iisultato economico & sempre.
un campo calcoloto che rappresenta

la A) - Totale B) - C2)

Totali Previsioni Economiche

TOTALE B) 22309,00

RISULTATO ECONOMICO 44491,00

Descrizione delle Previsioni Economiche (Max 5000 caratteri):
ASDASDASDA ADAD

g
N ¢ |E
Bl -

Figura 10 riepilogo previsione economiche



Sezione Allega i document

Gestione Allegati

In questa pagina & possibile gestire I'invio degli allegati alla domanda relativa al Bando al quale ci si & registrati.
= Per caricare un allegato, bisogna prima scegliere la voce corrispondente dal menu elence "Seleziona il documento da allegare tra

quelli richiesti” e successivamente cliccare sul pulsante 'Sfoglia’, selezionare il file che si vuole caricare dal proprio pc e quindi dliccare

sul pulsante "Allega il documento’.

4 Torna indietro

Allegati alla domanda

Dove & necessario per |'attivita allegare I'Attestato Professionale

Seleziona il documento da allegare tra quelli richiesti:

ci sono piu file preventivi comprimerli in unico file e allegare il file compresso).

Per chiudere la Domanda/Progetto & necessario allegare Preventivi fornitori degli investimenti da realizzare (se @

‘ Permette di selezionare il tipo di documento
Py

“ Attestato Professionale dove & necessario per I'attivita

Seleziona il file

Seleziona il file da allegare per il documento richiesto:

_| Nessun file selezionato.

| [fodli

{ Miega il documenta

Allegato

Preventivi fornitori degli investimenti da realizzare

Inserito il

19/06/2025 15:08:32

- —{ ocumenti gia allegati I

Figura 11 Modulo degli allegati



Sezione Stampe Verifica e Chiudi

Questa sezione gestisce la chiusura della domanda questa avviene in questa sequenza:

e Verifica de dati compilati
e Chiusura dei compilazione dei dati

e \Verifica allegati

e Chiusura domanda

Verifica de dati compilati

Verifica/Chiudi

Azioni » Verifica la Domanda/Progetto & Conferma Dati e Chiudi Compilazione

«Verifica Domanda/Progetto elenca i campi obbligatori che non sono stati compilati. Tale
pulsante viene sostituito con Verifica Allegati dopo la Conferma Dati e Chiudi
Compilazione.

&cConferma Dati e C Cc azione permettere di chiudere e cristallizzare i dati inseriti.
E’ buona norma verificare preventivamente la Domanda/Progetto.

®sScarica permette di generare il file pdf della Domanda/Progetto. Tale file permette di
verificare in un documento unico tutti i dati inseriti facilitando cosi il controllo di eventuali
errori.

@

Domanda/Progetto:

scarica il modulo domanda
compilato con i dati salvati
questo & solo un documento

di consultazione e non va allegato

©

Descrizioni utili per la chiusura
compiliazione dei dati

Figura 12 modulo per la verifica e chiusura della compilazione dei dati

Cliccando sulla scritta tasto Verifica Domanda/Progetto e viene visualizzata la seguente si puo
chiudere la compilazione

Risultato verifica

1 moduli risultano compilati

Chiudi

Figura 13 Finestra di dialogo della verifica dati

Altrimenti vengono visualizzati i dati mancati o errati. Quindi fino a quando questi dati non sono
modificati/inseriti non si puo chiudere la compilazione



Conferma dati e Chiudi compilazione

Risultato verifica

La compilazione della Domanda/Progetto & stata chiusa

Chiudi

Figura 14 Chiusura Compilazione Dati

Una volta Chiusa la Compilazione i dati delle sezioni della Domanda/progetto non si possono modificare e
si passa alla verifica degli allegati.

Verifica Allegati

Verifica/Chiudi

Azioni »  + Verifica Allegati P2 Conferma Allegati e Chiudi la Domanda/Progetto

@ Descrizione

ti & visualizzabile dopo aver chiuso la compilazione e permette di verificare
la presenza di tutti gli allegati richiesti.

F2Conferma Allegati e
compilazione e chiude la Domanda/Progetto.

tto & visualizzabile dopo aver completato la

All‘atto della chiusura della Domanda/Progetto, la piattaforma genera un codice univoco che
viene visualizzato a video e inviato successivamente in automatico sulla casella ordinaria
indicata nella fase di registrazione.

Domanda/Progetto: ® Scarica

Figura 15 Modulo Verifica Allegati e Chiusura Domanda/Progetto

Se la verifica Allegati da esito positivo si puo chiudere la Domanda/Progetto

Chiusura Domanda/Progetto

Verifica/Chiudi

Azioni ¥

Codice generato per Invio: 4e0a6

Questo codice deve essere custodito in quanto necessario per I'invio della Domanda/Progetto
e generazione del relativo protocollo.

Uinvio della Domanda/Progetto deve avvenire accedendo allo sportello secondo le
indicazione presenti nel messaggio inviato via email all’atto della chiusura della compilazione
della Domanda/Progetto. Tale messaggio sara inviato in automatico sulla casella ordinaria
indicata nella fase di registrazione.

Uinvio della domanda pud avvenire dalle ore 12.00 del 01 Luglio 2025 seguendo le
indicazioni presenti nella pagina di gestione dello sportello.

La pagina di gestione dello sportello & attiva dalle ore 11.45 del 1 Luglio 2025

Domanda/Progetto: @ scarica

A chiusura domanda sara visualizzato la seguente finestra
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