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1 Sintesi operazioni

Qui di seguito una sintesi delle azioni da effettuare, descritte con maggior dettaglio nei paragrafi che seguono.

Il richiedente deve:

1. Collegamento all’indirizzo http:// bandi.sviluppocampania.it.
2. Registrarsi al bando per I’ottenimento delle credenziali di accesso;

3. Accedere con le credenziali ottenute in fase di registrazione per:

Entro i termini temporali indicati in avviso per le fasi di registrazione/compilazione:

a.
b.
C.
d.
e.

Compilare il form di domanda on line
Chiudere la compilazione del form domanda
Scaricare la domanda in formato pdf
Firmarla

Caricare la domanda e gli altri allegati richiesti sul portale.

Entro i termini temporali indicati in avviso per I’invio

f. Validare e consegnare la candidatura (click day) mediante la funzione di Invio domanda con

conseguente assegnazione del numero d’ordine
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2 Registrazione Utente e primo accesso alla piattaforma

2.1 Accesso alla piattaforma bandi

N

Per partecipare all’Avviso, € necessario registrarsi alla piattaforma raggiungibile attraverso la URL:
http://bandi.sviluppocampania.it/
La home del portale, (vedi fig.1), presenta due sezioni con riferimento ai bandi gestiti sulla piattaforma. La

N

prima “Bandi in corso” e relativa ai bandi attualmente attivi.

I soggetti interessati devono cliccare sul riquadro dedicato all'Avviso (verde in figura)

Piattaforma per la gestione di concorsi e bandi

1l Portale & lo strumento informatico con cui sono weicolati concorsi o bandi promossi dz Regione Campania.
L'utente, siz esso un privato cittadine o soggetto giuridico, partecipa ai Bandi utilizzando |z piattaforma come strumento ufficiale di comunicazione,

Dalla home page della piattaforma seleziona il bando di interesse = dopo essersi registrato, compila e trasmetts la propria domanda di partecipazione seguendo |z indicazioni fornite
nel rispetto delle prescrizioni definite dai singali bandi.

L= piattaforma permetts = tutti gli attori coinvelti nella procedura di gestione del singolo bande, ognune per il suo ruclo, di anzlizzare |z documentazions presents, produrre nuaovi
documenti, sviluppars & menitorare listruttoria fing zlla produzione degli att autorizzativi & deliberativi,

= Bandi in corso

Awvviso per Manifestazione di Interesse Java per le Scuola Regionale di “Cittadinanza
Imprese EUROMEDITERRANEA™

Avviso per Manifestazione di Interesse Java - Adesione al Progetto Avviso di selezione per I'ammissione al Corso di Specializzazione
delle Imprese per L'Attivazione dei Percorsi di Inserimento dei Giovani “Cittadinanza EuroMediterranea e Cooperazione per uno Sviluppo
Attraverso le Assunzieni Incentivate e Tirocini - e Sostenibile” - C.Euro.Me.Co.5.5

= Archivio Bandi

‘Corso/Concorso "Giovani della Campania per I'Europa : * JAVA PER LA CAMPANIA

—
—
— diritti, ambiente, dieta mediterranea e agricoltura”

Avviso Pubblico ricelto ai giovani di eta compresa tra i 18 e 35 anni per

Corso/Concorso "Giovani della Campania per I'Europa: diritti, I'attivazione di percorsi di formaziene finalizzati all'acquisizione defla

Figura 1: Home Portale

In tal modo avranno accesso alla home page dedicata all’avviso di interesse.
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http://bandi.sviluppocampania.it/

2.2 Registrazione

Nella pagina dedicata all’avviso sul lato destro si identificano le due sezioni:

e Accedi
* Registrati
Home Bando

Torna al Portale Elenco FAQ Bando

 Avviso di selezione per I'ammissione al Corso di Specializzazione
"Cittadinanza EurocMediterranea e Cooperazione per uno Sviluppo Sostenibile” -
C.Euro.Me.Co.5.5.

WVISO

‘avviso, finanziato dalla Regione Campania, € parte del Progetto per |z realizzazione della SCUOLA
‘EGIONALE DI "CITTADINANZA EUROMEDITERRANEA", presentato dalla Universitad degli Studi
el Sannio e realizzato dal Dipartimento di Dintte, Economia, Management e Metodi Quantitativi
lipartimento di Diritto, Economia, Management e Metodi Quantitativi dell’'Universita degli Studi del
annio - DEMM in attuazione dell’azione di sistema prevista dalla Programmazione sulle Politiche

Figura 2: Home Bando

Accedi

5)

Accedi per gestire i tuoi dati personali O

©

Registrati al bando

ﬂ La registrazione al bande & consentita

Per presentare la domanda e necessario Registrarsi al fine di ottenere le credenziali per accedere all'area

riservata del bando.

Il click sulla sezione “Registrati” da accesso alla maschera di registrazione in cui vengono chiesti i dati

anagrafici del richiedente.

Registrazione al bando:Dati Utente.

Selezienare la
categoria a cui si
intende partecipare:

-Seleziona una voce in elenco- v

-Seleziona una voce in elenco-

Giovane attualmente non impegnate
Gigvane studente universitario/laureato

Cognome: Giovane appartenente al Forum Comunale

Nome: |obbligat0'i:> |

Codice fiscale: |OBSI_IG¢‘1TSRIS |

Telefono fisso: | |

Cellulare: |0bbligato'i:> |

Indirizzo email: |Obbligato'io

" Salva e conferma la registrazione

Figura 3 : Registrazione Anagrafica Richiedente

Oltre ai dati anagrafici ¢ richiesta I’individuazione della categoria di appartenenza, da effettuare selezionando

una delle voci presenti nel menu a tendina
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L'operazione di registrazione si attiva cliccando sulla tasto verde in basso a sinistra “Salva e conferma la
registrazione”. comparira un “alert” contenente la richiesta di conferma dei dati inseriti ed una nota di

precisazione sull'indirizzo email usato per la registrazione.

Successivamente, alla conferma dei dati inseriti, comparira la seguente schermata.

Erensnnamnniton ol cassisnsbnbeniens al Conentrilonston o Ta fobas insbeonrit seantitutive o arti. 46 - 47 dgpe 44%7 2000

Figura 4 : Registrazione

A conclusione della registrazione con successo, sulla casella mail indicata dal richiedente saranno consegnate,

le credenziali di accesso (nome utente e password provvisoria).

Le credenziali ricevute dovranno essere inserite nella sezione “Accedi” della Home Page del Bando (Figura
n.2). Al primo accesso verranno fornite le istruzioni per il cambio della password. Per i successivi accessi

sara sufficiente inserire il nome utente e la password, come modificata al primo accesso.

Attenzione se dopo un’ora dalla registrazione non si € ricevuta nessuna mail, dopo aver controllato nello
spam, contattare I’help desk, € possibile che nel digitare la propria mail si sia commesso un errore che va

rilevato e corretto.

2.3 Accesso Area Privata

La sezione “Area Privata”, accessibile solo dopo autenticazione, si presenta con un menu a tendina con i

seguenti campi di accesso:

Torna al Portale Home Bando Elenco FAQ Bando Area Privata - Ges

I tuoi dati
Documentazione
. . . . . Compilazione Domanda
¢ Avviso di selezione per I'ammissione al Corso di Spe 0 o o

Gestone allegati

"Cittadinanza EuroMediterranea e Cooperazione per uno Svil Inic Domands |
Esci dall'Area Priva
C.Euro.Me.Co.5.5. i dall'trea Privata

Figura 5 : Menu area Privata

Pag.5a 10



“I tuoi dati”. Contiene i dati inseriti nella fase di registrazione: (Dati richiedente). In questo campo e
possibile effettuare la modifica dei propri dati (v. paragrafo precedente).

“Documentazione”. Contiene eventuali documenti da consultare (ad es. questa guida)

“Compilazione Domanda”. Si accede al form per la compilazione on line della domanda nella forma della
modalita di partecipazione prescelta in sede di registrazione.

“Gestione allegati”. Da accesso alla pagina per il caricamento della documentazione prevista nell’avviso.

“Invio Domanda”. Da accesso alla pagina per I’invio della domanda (funzione disponibile solo
nell’intervallo temporale indicato in avviso).

“Esci dall'Area Privata”. La sezione consente la disconnessione dell'utente.

2.4 Moadifica dei dati

Successivamente alla registrazione, ¢ consentito all'utente modificare i campi delle sezioni “Dati
Richiedente” ad esclusione dei campi codice fiscale e mail. La procedura é analoga a quanto gia illustrato nel

paragrafo dedicato alla fase di registrazione.
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2.5 Compilazione Domanda.

In questa sezione vengono richiesti i dati necessari alla compilazione della domanda.

ATTENZIONE | dati richiesti possono cambiare in funzione della categoria cui il richiedente si € registrato.

Domanda di Partecipazione

Il Sottoescritto

Cognome:z* | |

Nome: * | |

Eta (n.b. compresa tra 18 e
34):

Statu: | [talia |

Luage Estero: | |

Data di naseita:* | |

Regione di nascita: * ¥
Prowinda di nascita:* ¥

Comune di nascita:* v

Codice Fiscale:*

Residente (da almeno 6 mesi)
in Carmpania :*

Prowinda Residenza: * L

Comune Residenza: * v

In via/piazza*

CAP*;

e-mail:*

| |
| |
Telefona: * | |
| |
| |

PEC:

Documents di identits in corso di validitd
e | |

Numero del documenta: * | |

Cittadinanza | |

(M.B. indicare I'eventuale possesso della cittadinanza di uno Stato membro dell'Unione Europea)

di essere portatore di handicap e di aver necessita del seguente ausilio:

Figura 6: Compilazione format Domanda

La compilazione pud essere effettuata in diversi momenti temporali, le informazioni inserite saranno
progressivamente salvate e si potra modificare o continuare la compilazione attraverso la sezione “Azioni”,
che si visualizza in alto.

La sezione “Azioni” contiene le seguenti finestre: “Modifica dati”, “Annulla le modifiche”, “Salva le
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modifiche”, “Scarica il PDF della domanda”, “Verifica la domanda”, “Chiudi la domanda”.

Azioni ¥
# Modifica i dati % Annulla le modifiche F2salva le modifiche [BScarica il PDF della domanda @ Verifica la domanda

& Chiudi la domanda

Durante la compilazione della domanda, I'operazione:

e “Modifica i dati” permette di accedere alla compilazione/modifica dei dati richiesti nel form.

e “Salva le modifiche” consente di salvare i dati fino a quel momento inseriti.

¢ “Annulla le modifiche” consente di interrompere la compilazione senza salvare le modifiche.

o “Verifica la domanda” permette di verificare in ogni momento se ci sono campi obbligatori ancora da
compilare. Eventuali campi non compilati saranno segnalati dal sistema.

e “Scarica il pdf della domanda” permette in qualsiasi momento di scaricare la domanda, nel formato
previsto in avviso, completa dei dati inseriti. Il file si presentera in una versione “BOZZA” se la
richiesta é effettuata prima della chiusura della domanda, in versione definitiva a domanda “chiusa”

L’operazione “Chiudi la domanda”, possibile solo se tutti i dati obbligatori sono stati compilati, determina la
fine delle attivita di compilazione della domanda infatti:

¢ la domanda chiusa non potra essere pit modificata.

o Possibile scaricare il pdf della domanda nella sua versione definitiva, quindi, dopo averlo
firmato, caricarlo sul portale tramite la sezione di gestione degli allegati.

N. B. prima del termine del periodo di compilazione definito in avviso, la domanda deve essere stata

compilata, chiusa, scaricata in pdf, firmata, caricata come allegato nel portale.
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2.6 Gestione Allegati.

Per caricare tutti i documenti obbligatori ai fini della partecipazione all'Avviso, & necessario accedere alla
finestra “Gestione Allegati” dell'““Area Privata”.

Nella pagina e presente la seguente maschera:

Allegati alla domanda

Seleziona il documento da allegare tra quelli richiesti:

-Selezione un documente dall'elenco- v

Seleziona il file da allegare per il documento richiesto:

Scegli file | Nessun file selezionato Allega il documenta

Non hai ancora allegato documenti.

Gestione Allegati

In questa pagina & possibile gestire I'invio degli allegati alla domanda relativa al Bando al quale ci si & registrati.
o Per caricare un allegato, bisogna prima scegliere la voce corrispondente dal menu elenco "Seleziona il documento da allegare tra
quelli richiesti” e successivamente cliccare sul pulsante 'Sfoglia’, selezionare il file che si vuole caricare dal proprio pc e quindi cliccare
sul pulsante 'Allega il documento'.

I documenti da allegare (Selezionabili dal menu a tendina) sono:
- domanda di partecipazione (scaricata dal sito a seguito della compilazione on-line del
modulo), sottoscritta;
- curriculum vitae in Formato Europeo sottoscritto;

- copia del documento di identita leggibile in corso di validita, ai sensi dell’articolo 21
del Decreto del Presidente della Repubblica del 28 dicembre 2000, n. 445, e succes-
sive modifiche ed integrazioni;

- copia del codice fiscale;

- eventuale documentazione che comprova il possesso dei requisiti di ammissione nel
caso di documentazione rilasciata da soggetti diversi dalle Pubbliche Amministra-
zioni o dai Gestori di Pubblici Servizi.

Si consiglia di prestare molta attenzione agli allegati da caricare obbligatoriamente, in quanto il mancato
caricamento determina I'esclusione dall*Avviso.
Gli allegati, ad esclusione della domanda, possono essere caricati anche prima di terminare la compilazione
della domanda.
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Tutti gli allegati devono essere caricati entro il termine indicato in avviso per la compilazione della domanda.

Dopo tale termine non sara piu possibile caricare documenti in piattaforma.

2.7 Invio della domanda e consequenziale attribuzione del numero d'ordine

Prima di procedere all’invio della domanda ¢ bene ribadire che tale operazione ¢ abilitata solo se la domanda
e stata chiusa.

Per accedere alla pagina di invio e sufficiente un click sul link “Invia Domanda” presente nel menu “Area
privata”.

Il pulsante “INVIA DOMANDA” presente nella pagina sara attivo solo nell’intervallo temporale dichiarato
in avviso.

I click sul pulsante “INVIA DOMANDA”, quando attivo, chiude il processo di invio domanda, assegnando
a questa il numero d’ordine.

La corretta conclusione della procedura di invio é evidenziata da una finestra che appare e dalla presenza
nella pagina del numero d’ordine assegnata con data e ora dell’assegnazione

Entro le 24 ore successive all’invio, sulla casella mail del richiedente arrivera un messaggio a conferma
dell’avvenuto invio con il relativo numero d’ordine e data-ora dell’invio.

L’assegnazione del numero d’ordine ¢ istantanea, viene presentata a video e sul form in pdf della domanda se

scaricato dopo I’invio, solo la comunicazione via mail € ritardata.
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